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Poddziatanie 1.2.1. Wsparcie ndzielane z Enropejskiego Fundusze Spolecznego

HARMONOGRAM SZKOLENIA

ze srodkow Furopefskiege Funduszu Spolecznego, w remach Progranu Operacyjnego Wiedza Fdukacja Rozwdf
Dzialanie 1.2 Wsparcie die os0b mlodych pozostaigeyoh bez pracy no regionalnym ok pracy,

Nazwa szkolenia

Szkolenie zawodowe — ,ECDL Base & Standard”

Kod szkolenia

818212017

Miejsce organizacji
szkolenia

Osrodek Szkolenn Zawodowych ,,Diagno — Test” Sp. z 0.0,
ul. Swierczyny 72, 41-400 Mystowice

Termin szkolenia

Ood |

04.03.2017r. | Do

29.03.2017 r.

Kolejny
dzien
szkolenia i
jego data

Godziny
realizacji
szkolenia

Przedmiot/temat

Trener prowadzacy
szkolenie (imig i
nazwisko)

lloéé godzin

04.03.2017

8.00- 16.00

Podstawowe
pojecia Technologii
Informacyjnej (B1)

Pulpit, ikony,

ustawienia (B1)
Efekty pracy (B1)

Grazyna Gérna

05.03.2017

8.00- 16.00

Zarzadzanie plikami
(B1)
Sieci (B1)
Bezpieczenstwo i
higiena pracy (B1)

Grazyna Goérna

06.03.2017

16.00-21.00

Programowanie
(B1)
Podstawy
przegladania
Internetu (B2)
Podstawy
przegladania
internetu (B2);
Przegladanie
Internetu (B2)

Grazyna Gérna

07.03.2017

11.00- 16.00

Przegladanie
Internetu (B2)
informacije
uzyskane z
Internetu {(B2)
Informacje
uzyskane z
Internetu; Pojecia

Grazyna Gérna




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleceny

Projekt ,, Nakieryf sig na sukces — kszialcenie zawodowe mlodych™ jest wspélfinansowany przez Unie Europejske
ze $rodkdw Europefskiego Funduszu Spofecznego, w ranach Programu Operacyinego Wivdra Fdukacia Rozwof
Dzialanie 1.2 Wiparcie dla osob pilodych pozostaiqeyeh bez pracy na regionalmym nniku pracy,
Poddziatanic 1.2.1. Wspareie wdzielane z Europejskiego Funduszu Spolecznego

zwigzane z
komunikacjg (B2)
Pojecia zwigzane z
komunikacija (B2)

08.03.2017

11.00-17.00

Korzystanie z
poczty
elektronicznej (B2)
Praca z aplikacjg —
przetwarzanie
tekstéw (B3)
Tworzenie
dokumentu (B3)
Formatowanie (B3)

Grazyna Go6rna

10.03.2017

13.00- 20.00

Formatowanie;
Obiekty (B3)
Obiekty (B3)

Korespondencja
seryjna (B3)

Grazyna Gorna 7

11.03.2017

8.00- 15.00

Korespondencja
seryjna;
Przygotowanie
wydrukéw (B3)
Uzycie aplikacji —
arkusze
kalkulacyjne (B4)
Tworzenie
dokumentu (B4)
Zarzadzanie
arkuszami (B4)

Grazyna Goérna

12.03.2017

8.00- 14.00

Reguly i funkcje
(B4)
Formatowanie (B4)
Wykresy (B4)
Formatowanie
arkusza (B4)

Grazyna Gorna




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdaj

Unia Europejska

Eurepefski Fundust Spoleceny

Prajekt , Nakieruf sie na sukces — ksztalcenie zawodowe milodych” jest wspolfinansowany przez Unig Europejske
ze Srodkow Europejskiege Funduszu Spolecznego, w ramach Prograniu Operacyjnego Wiedza Edukocja Rozwdj
Dzialanie 1.2 Wsparcie dla aséh miodych pozosiajacyeh bez pracy na regionalnym rynku pracy,

Paddzialanie 1.2.1. Wsparcie ndzielone z Hurapejskiego Funduszu Spaleeznego

Rozumienie istoty
baz danych (51)
Obstugiwanie

aplikacji — . . 5
uZytt?owanjie baz Grazyna Géma
danych (S1)
Tabele (S1)

13.03.2017 | 16.00-21.00

Tabele; Wybieranie
informacji z bazy
(81)

Wybieranie 6
15.03.2017 | 11.00- 17.00 informagji z bazy Grazyna Goérna
(S1)
Obiekty (S1)
Wydruki (S1)

Uzytkowanie
aplikacji — Grafika
17.03.2017 | 13.00- 20.00 menadzerska | Grazyna Gérna 7
prezentacyjna (82)

Tworzenie
prezentacji (S2)
19.03.2017 | 8.00- 16.00 Tekst (S2) Grazyna Goérna 8
Tekst; Wykresy {S2)

Wykresy (S2)
Obiekty graficzne
(52)
Przygotowanie
pokazu slajdow (S2)

20.03.2017 | 16.00-21.00 Grazyna Gorna 5

Zasady wspdipracy
online (S7)
Zasady wspoipracy

online; i , 6
Przygotowanie do Grazyna Gorna
wspdipracy online

(S7)

22.03.2017 | 11.00-17.00
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Projekt , Nakieryj sig na sukces ~ kszialcenie zavwodowe mibodych” jest wspdlfinansowany przez Unig Enropejskq
ze Srodkdw Europefskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Progromu Operacyinego Wiedza Edukacia Rozwdj
Dzialanie 1.2 Wsparcie dia oséb mlodych pozostajgeych bex pracy na regionalmym rynku pracy,

Podidzialonie 1.2.1. Wsparcie udziclane 2 Enropejskiego Funduszu Spolecznego

Uzywanie narzedzi

. do wspoipracy . . 5
23.03.2017 | 8.00-13.00 online (S7) Grazyna Gorna

Uzywanie narzedzi
do wspbipracy
online; Wspolpraca
: mobilna (S7) 5
27.03.2017 | 16.00-21.00 n‘f;fgf;grfg% Grazyna Gérna
Korzystanie z
urzadzen mobilnych
(S7)

Egzamin z modulu
B1iB2
Egzamin z moduiu

B3iB4 ‘ 6
29.03.2017 | 11.00-17.00 | Egzamin z modutu Grazyna Gérna
S1,82i87
Egzamin z modutu
S1,82i87




