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Nazwa szkolenia

Szkolenie zawodowe — ,,ECDL Base & Standard”

Kod szkolenia

2/SZ/2016

Miejsce organizaciji
szkolenia

Osrodek Szkolen Zawodowych ,,Diagno — Test” Sp. z 0.0., ul.

Swierczyny 72, 41-400 Mystowice

Termin szkolenia Od [ 17.09.2016r. | Do |  14.10.2016r.
Kolejny . Trener
S0 Godziny . .
dzien T . Liczba prowadzacy Podpis
szkolenia i ;:zglz::il; Przedmioltemat godzin | szkolenie (imie i trenera
jego data nazwisko)
Podstawowe
8.00-9.30 | pojecia Technologii 2 Grazyna Gérna
Informacyjnej (B1)
9.30-10.00 Przerwa kawowa
1 10.00-11.30 |  Pulpit, ikony, 2 Grazyna Gorna
17.09.2016 ustawienia (B1)
D 11.30-12.00 Przerwa kawowa
12.00-13.30 | Efekty pracy (B1) | 2 | Grazyna Gérna |
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
14.30-16.00 Zarzadz(aé‘;‘f plikami | 5 Grazyna Goma
8.00-9.30 Sieci (B1) | 2 | GrazynaGoérmna |
9.30-10.00 Przerwa kawowa
i Bezpieczenstwo i
10.00-11.30 higiena (B1) 2 Grazyna Gorna
5 11.30-12.00 Przerwa kawowa
19.09.2016 | 12.00-13.30 Pr°9"'z‘é“1‘;""a”'e 2 Grazyna Gérna
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
Podstawy
14.30-16.00 przegladania 2 Grazyna Goérna
Internetu (B2)
Podstawy
przegladania
8.00-9.30 Internetu; 2 Grazyna Goérna
3 Przegladanie
20.09.2016 Internetu (B2)
9.30-10.00 Przerwa kawowa
10.00-11.30|  Przegladanie

Internetu (B2)

2

Grazyna Gérna
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11.30-12.00 Przerwa kawowa
Informacje
12.00-13.30 uzyskane z 2 Grazyna Gorna
Internetu (B2)
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
Informacje
uzyskane z
14.30-16.00 | Internetu; Pojecia 2 Grazyna Goérna
zZwigzane z
komunikacja (B2)
: Pojecia zwigzane z . .
8.00-9.30 komunikacja (B2) 2 Grazyna Gérna
9.30-10.00 Przerwa kawowa
Korzystanie z
-10.00-11.30 poczty . .
4 elektronicznej (B2) 2 Grazyna Goma
51.09.2016 11.30-12.00 _ Przerwa kawowa
Praca z aplikacjg —
12.00-13.30 przetwarzanie 2 Grazyna Gérna
tekstow (B3)
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
Tworzenie . .
14.30-16.00 dokumentu (B3) 2 Grazyna Goérna
12.00-13.30 | Formatowanie (B3) | 2 | Grazyna Gérna |
13.30-14.00 Przerwa kawowa
Formatowanie;
5 14.00-15.30 Obiekty (B3) 2 Grazyna Gérna
92 .09.2016 15.30-16.00 Przerwa kawowa
e 16.00-17.00 Obiekty B3) | 2 | GrazynaGérna |
17.00-18.30 Przerwa obiadowa
i Korespondencja . .
18.30-20.00 seryina (B3) 2 Grazyna Goérna
Korespondencja
. seryjna; . ;
8.00-9.30 Przygotowanie 2 Grazyna Goérna
wydrukow (B3)
9.30-10.00 Przerwa kawowa
6 Uzycie aplikacji —
23.09.2016 | 10.00-11.30 arkusze 2 Grazvna Gorma
kalkulacyjne (B4) yna 30
11.30-12.00 Przerwa kawowa
12.00-13.30 Tworzenie 2 Grazyna Goma

dokumentu (B4)

13.30-14.30

Przerwa obiadowa
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Zarzadzanie . .
14.30-16.00 arkuszami (B4) 2 Grazyna Gérna
8.00-9.30 ReguiE/Bl ‘I)u nkcje 2 Grazyna Gérna
9.30-10.00 Przerwa kawowa
7 10.00-11.30 | Formatowanie (B4) 5 Grazyna Gérna
26.09.2016 | 11.30-12.00 Przerwa kawowa
12.00-13.30 Wykresy(B4) | 2 | GrazynaGérna |
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
Formatowanie 3 L
14.30-16.00 arkusza (B4) 2 Grazyna Goérna
Rozumienie istoty . .
8.00-9.30 baz danych (S1) 2 Grazyna Gérna
9.30-10.00 Przerwa kawowa
Obstuga aplikacji —
10.00-11.30 | uzytkowanie baz . .
8 danych (81) 2 Grazyna G°"?a
27.09.2016 | 11.30-12.00 Przerwa kawowa
12.00-13.30 Tabele (S1) | 2 | GrazynaGoérna |
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
Tabele; Wybieranie
14.30-16.00 | informacji z bazy 2 Grazyna Goérna
(81
Wybieranie
8.00-9.30 informaciji z bazy 2 Grazyna Goérna
(81)
9.30-10.00 Przerwa kawowa
o 10.00-11.30 Obiekty (S1) 5 Grazyna Gérma
8.09.2016 11.30-12.00 Przerwa kawowa
Y 12.00-13.30 Wydruki(S1) | 2 | GrazynaGoérna. |
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
Uzytkowanie
i aplikacji — Grafika . .
14.30-16.00 menadzerska i 2 Grazyna Goérna
prezentacyjna (S2)
Tworzenie . .
8.00-9.30 prezentacii (S2) 2 Grazyna Goérna
10 9.30-10.00 Przerwa kawowa
29.09.2016
10.00-11.30 Tekst (S2) 5 Grazyna Gérna
11.30-12.00 Przerwa kawowa
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12.00-13.30 | Tekst; Wykresy (S2) | 2 | Grazyna Gérna |
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
14.30-16.00 Wykresy (S2) [ 2 | Grazyna Gérna |
8.00-030 | Oblekygiafozne | 5 Grazyna Géma
9.30-10.00 Przerwa kawowa
Przygotowanie
10.00-11.30 pokazu slajdow (S2) 2 Grazyna Gorna
11.30-12.00 Przerwa kawowa
11 Zasady wspOtpracy . .
12.10.2016 12.00-13.30 online (S7) 2 Grazyna Gérna
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
Zasady wspotpracy
online;
14.30-16.00 | Przygotowanie do 2 Grazyna Gérna
wspétpracy online
(87)
Przygotowanie do
8.00-9.30 wspotpracy online 2 Grazyna Gérna
(87)
9.30-10.00 Przerwa kawowa
Uzywanie narzedzi
10.00-11.30 do wspbétpracy . .
online (S7) 2 Grazyna Gorna
12 11.30-12.00 Przerwa kawowa
13.10.2016 Uzggvjv’;isé?;gffj
12.00-13.30 online; Wspdlpraca 2 Grazyna Gérna
mobiina (87)
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
i Wspdtpraca . .
14.30-16.00 mobilna (S7) 2 Grazyna Gorna
Korzystanie z
8.00-9.30 | urzadzeri mobilnych 2 Grazyna Gérna
(87
9.30-10.00 Przerwa kawowa
Egzamin z modutu
13 10.00-11.50 B1iB2 2 Grazyna Géma
14.10.2016 | 11.30-12.00 Przerwa kawowa
12.00-13.30 Egzarg‘g iZBrL‘Od“*” 2 Grazyna Gorna
13.30-14.45 Przerwa obiadowa
14.45-17.00 | FOPEIRZMOMI | 5 Grazyna Gorna




